Nar du har downloadet de to filer (layout.asc og Legat.doc) fra vores hjemmeside kan du
indleese filerne pa din konto pa fglgende made:
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Dobbeltklik p4 menupunktet @vrigt i hovedmenuen

Dobbeltklik pa menupunktet Ret breve/layout

Klik pa Eksport/import-knappen

Klik pa Import (lees fra fil), sa den bliver markeret

Klik pa Ok

Skriv: C:\layout.asc (hvor C = C-drevet pa din pc — du kan have placeret filerne et
andet sted, og sa skal du bare veelge dette i stedet)

Klik pa Importer

Layoutet importeres

Klik pa legataftalen i listen til venstre

0 | feltet Skabelon gverst til hgjre sendres skabelonnavnet til Legat.doc

Klik pa Gem

Klik pa Indlaes skabelon

Vinduet Veelg skabelon vises

Veaelg C-drevet drevet i feltet Look in, eller den placering du har valgt til filerne da
du downloadede dem

. Klik pa filen Legat.doc, sa den bliver markeret

Klik pa Open
Word dokumentet importeres til din konto

Prav nu at skrive legataftalen ud fra et gravsted. Der kan veere tale om, at der skal
foretages aendringer i provsti og sognenavn m.v. Dette eendres i layoutet under
menupunktet @vrigt — Ret breve/layout.

Hvis du anvender Word 2000 eller senere versioner, og da vi har eendret funktionerne i
Word-dokumentet, kan du nu selv foretage aendringer i selve skemaet ved at klikke pa
knappen Tilpas skabelon. Herved far du vist skabelonen og kan eendre efter gnske.



