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1. Dobbeltklik menupunktet Kirkegård 
2. Dobbeltklik menupunktet Udskrifter 
3. Klik på udskriften ”Udløbne gravsteder” 
4. Udfyld ”Fra dato” og ”Til dato” med det datointerval gravstederne er udløbet 

indenfor.  
5. Klik på knappen ”Avanceret” 
6. Sæt flueben i ”Medtag udløbne”, ”Medtag ikke-udløbne”, ”Medtag må sælges”, 

”Medtag må ikke sælges” hvis disse ikke allerede er sat. 
7. Klik ”Luk” for at lukke vinduet ”Kirkegård avancerede valg” igen.  
8. Klik på knappen ”Udskriv” 
9. Udskriv listen over udløbne gravsteder. 
10. Klik ”Luk” for at vende tilbage til hovedmenuen. 
11. Dobbeltklik menupunktet Gravstedskartotek 
12. Klik på knappen ”Find gr.” for at søge efter et gravsted fra listen over udløbne 

gravsteder.  
13. Når gravstedet er fundet sættes der flueben i feltet ”Udløbet”  
14. Klik på knappen ”Funktioner” 
15. Klik på knappen ”Nulstil gravsted” 
16. Klik på knappen ”Ok” for at nulstille gravstedet 
17. Klik ”Ja” for at gemme ændringer 
18. Svar enten ”Ja” eller ”Nej” til om noter på gravstedet skal slettes "Noter" kan 

indeholde forskellige informationer som er tastet ind på samme vis som 
bemærkninger. Ved tvivl bør der svares "Nej" på spørgsmålet og noterne kan 
senere slettes enkeltvis 

19. .Svar enten ”Ja” eller ”Nej” til om bilag på gravstedet skal slettes. Bilag indeholder 
billeder, dokumenter m.m. der enten er scannet ind elektronisk eller tilknyttet 
gravstedet. Ved tvivl bør der svares "Nej" på spørgsmålet og bilagene kan senere 
slettes enkeltvis. 

20. Bemærk at der automatisk sættes et flueben i feltet ”Må sælges” når nulstillingen er 
udført.  
 
 

Bemærk: 
Oplysninger om tidligere begravede kan tilgås på fanen ”Begravede” ved at klikke på 
knappen ”Alle” for også at få vist begravede der ikke er markeret som aktive. For igen at 
fjerne tidligere begravede fra oversigten over ”Begravede” klik på knappen ”Kun aktive”.  
 
Knappen ”Alle” samt ”Kun aktive” skifter ved hvert klik på knappen.  
 
 
Se også filmvejledningen her: http://brandsoft.dk/video/nulstil_gravsted_bsk_viewlet_swf.html  
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